AUSSCHREIBUNG FUR STUDENTISCHE HILFSKRAFTE

Beschaftigungsstelle: Zentrum fir transdisziplinare Geschlechterstudien

Beginn des Beschaftigungsverhaltnisses: 14.02.2013 (im Mutterschutz ab 14.02.2013)
vorbehaltlich der Beendigung des
Beschéaftigungsverhéltnisses der bisherigen Stelleninhaberin

Beschaftigungszeitraum: 24 Monate, maximal befristet bis zum Ablauf
der doppelten Regelstudienzeit des jeweils
aktuellen Studiengangs *)

Arbeitszeit: 40 [Jeo0 [180 [ Stunden/ Monat
Vergltung: 10,98 € pro Stunde
Kennziffer: P3/95/2012

Beginn und Ende der Bewerbungsfrist: 21.11.2012 - 5.12.2012
(2 Wochen bzw. in der vorlesungsfreien Zeit 3 Wochen)

Aufgabengebiet: Entsprechend den jeweiligen aktuellen Arbeitsschwerpunkten
unterstitzt die studentische Hilfskraft die
Studienkoordination flir die Geschlechterstudien
Studiengange und die Geschaftsstelle des ZtG. Dazu gehort:

= Mitarbeit bei der Erstellung des Lehrprogramms (Online und
Print), insbesondere Eingeben und Pflegen der
Lehrveranstaltungen in die HU-Datenbank,

= Zuarbeiten fir die Lehrplanung und Organisation der Lehre,

= Zuarbeiten fir die Studienkoordination, inkl. Pflege der
Homepage

= Unterstlitzung der Geschaftsstelle des ZtG, insbesondere bei
der Durchfiihrung von Veranstaltungen.

Anforderungen:

> Interesse an der Mitarbeit im ZtG, inhaltliches Interesse an

den Gender-Studiengangen,

Erfahrung mit selbststéndigem und verantwortlichem

Arbeiten,

Erfahrung und Neigung zu prazisem Arbeiten,

Kommunikationsfahigkeit (mundlich, schriftlich),

Teamfahigkeit,

Erfahrung oder Bereitschaft zur Einarbeitung in den Umgang

mit Datenbanken (Datenpflege),

Wordkenntnisse (Formatvorlagen, Tabellen, Layout),

Excel-Grundkenntnisse (Formatvorlagen, Tabellen, Layout

und Rechnen),

= Bereitschaft zur Fortbildung (HU-Datenbank, Word, Excel,
InDesign).
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Bewerbungen mit den Ublichen Unterlagen sind innerhalb der o.g. Frist unter Angabe der
0.9. Kennziffer zu richten an die Humboldt-Universitat zu Berlin, Zentrum fur
transdisziplinare Geschlechterstudien, Dr. Ilona Pache, Georgenstr. 47, 10117 Berlin.

Es wird darum gebeten, in der Bewerbung Angaben zur sozialen Lage zu machen.

Zur Erhéhung des Frauenanteils sind Bewerbungen qualifizierter Interessentinnen
besonders willkommen. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt.

Da keine Riicksendung von Unterlagen erfolgt, wird gebeten, auf die Herreichung von
Bewerbungsmappen zu verzichten und ausschlieBlich Kopien vorzulegen.

*) Ausnahmen sind nach Einzelfallpriifung einer begriindeten Prognose Uber die notwendige Reststudienzeit maglich.

Die Interessenvertretung der studentischen Hilfskréfte ist der Personalrat der studentischen Beschéftigten
(www?2.hu-berlin.de/studpr/cms/index.php).



