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Merkblatt fiir Lehrende in den Gender Studies:

Eintragung von Lehrveranstaltungen in die Datenbank AGNES

(Uberblick — eine ausfiihrliche Version mit zusitzlichen Informationen und hilfreichen
Screenshots finden Sie im Anhang)

In diesem Merkblatt werden alle Schritte zum Eintragen von Lehrveranstaltungen in die
Datenbank AGNES erldutert:

Voraussetzung: Inhaltliche Absprachen

Voraussetzung: HU-Account

Zugangsberechtigung fiir AGNES

AGNES: Einloggen

AGNES: Neue Veranstaltung eingeben, prizisieren und speichern

Nach dem vollstandigen Eintrag

Betreuung: Raumvergabe, Informationen

Betreuung: Technische Ausstattung, Schliisselvergabe

PN v p W Dd

1. Voraussetzung: Inhaltliche Absprachen
Wenn Sie eine Lehrveranstaltung fur die Gender Studies planen, setzen Sie sich mit llona
Pache in Verbindung: Klaren Sie mit ihr inhaltliche und strukturelle Fragen sowie die
Zuordnung zu einem der Bachelor oder Master Module.

ilona.pache@gender.hu-berlin.de

Koordination Lehre und Studium

Tel. 2093-1700, Raum 3.43

2. Voraussetzung: HU-Account: (Informationen ausfiihrlicher im Anhang)
Falls Sie noch keinen HU-Account haben, beantragen Sie ihn tber die Seite:

http:/ fwww.cms.hu-berlin.de/d| /beratung/anmeld_html|
Lassen Sie den Antrag anschlieRend von llona Pache, Gabi Jdhnert oder Anette Tiirk
unterschreiben und senden Sie ihn tber die Hauspost an den Computer-und
Medienservice. Den HU-Account bekommen Sie samt Passwort per Post zugesendet. Das
Passwort muissen Sie innerhalb von 6 Wochen dndern.

3. Zugangsberechtigung fiir AGNES
Sie wenden sich mit Threm HU-Account an Anette Turk, die Sie als Lehrende in der
Datenbank AGNES eintragt.
anette.tuerk@gender.hu-berlin.de (Einrichtungsadministrator_in in Agnes)
Tel. 2093-8203, Raum 3.39

4. AGNES: Einloggen
(Anleitung siehe Anhang)

5. AGNES: Neue Veranstaltung eingeben, prazisieren und speichern
FRISTEN: Im Wintersemester vom 01.04. bis 01.06.
Im Sommersemester vom 01.11. bis o1.01.
(ausfuhrliche Anleitung siehe Anhang)

6. Nach dem vollstindigen Eintrag
* Benachrichtigungs-Email an Verantwortliche fir Raumvergabe, Informationen tiber die
erfolgte Eintragung in AGNES (Kontakt siehe Punkt 7)


http://www.cms.hu-berlin.de/dl/beratung/anmeld_html
mailto:anette.tuerk@gender.hu-berlin.de
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« Von uns wird dann eine Lehrveranstaltungsnummer und (wenn gewiinscht) ein
Raum vergeben. Anschlieflend schalten wir die Lehrveranstaltung frei. Sie ist dann im
KVV online unter AGNES einsehbar.

7. Betreuung: Raumvergabe, Informationen iiber die erfolgte Eintragung in AGNES:
Nachdem Sie sich versichert haben, alle Angaben korrekt und vollstandig eingetragen zu
haben, schicken Sie eine Bestatigungs-Email an die studentische Mitarbeiter_in der
Studienkoordination (Regi Kolar). Schreiben Sie in dieser Email auch, ob Sie einen Raum
vom ZtG zugeteilt brauchen.
lehre@gender.hu-berlin.de (Einrichtungsadministrator_in in AGNES)
Tel. 2093-1640, Raum 3.42

8. Betreuung: Technische Ausstattung, Schliisselvergabe:
Wenn Sie einen Raum des ZtG in Anspruch nehmen und eine besondere technische
Ausstattung brauchen, z.B. Beamer, DVD-Player, Fernseher) wenden Sie sich in jedem Fall
an Kerstin Rosenbusch. Auch fur die Vergabe der Schlisselkarte fir Ihren Raum ist sie
zustandig:

kerstin.rosenbusch@gender.hu-berlin.de

Tel. 2093-8201, Raum 3.56


mailto:lehre@gender.hu-berlin.de
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Merkblatt fiir Lehrende in den Gender Studies:
Eintragung von Lehrveranstaltungen in die Datenbank AGNES
(ausfiihrliche Version)

1. Voraussetzung: Inhaltliche Absprachen
Wenn Sie eine Lehrveranstaltung furr die Gender Studies planen, setzen Sie sich mit Ilona
Pache in Verbindung: Klaren Sie mit ihr inhaltliche und strukturelle Fragen sowie die
Zuordnung zu einem der Bachelor oder Master Module.

ilona.pache@gender.hu-berlin.de

Koordination Lehre und Studium

Tel. 2093-1700, Raum 3.43

2. Voraussetzung: HU-Account
Falls Sie noch keinen HU-Account haben, beantragen Sie ihn lber die Seite:
http:/ /www.cms.hu-berlin.de /dl /beratung/anmeld_html

Benutzeranmeldung

Als Einrichtung der HU stehen die Leistungen des Computer- und Medienservice (CMS) varrangig den
Mitgliedern der HU - unter bestimmten Yoraussetzungen auch den Mitgliedern von anderen
Universitdten, Hochschulen und wissenschaftlichen Einrichtungen - zur Yerfigunag, Die Benutzung
zentraler Dienste (personliche Wwh-Seiten, E-Mail, WLAN, Print-, File-, Datenbank- und Compute-
Service ) ist an einen Auftrag gebunden.

- alle Studierenden der HU kénnen den HU-Account iiber dieses Wi -Formular
freischalten.

. Mitarbeiter}innen der HU kénnen den schriftlichen Auftrag persdnlich oder dber die
Hauspost erteilen, Bitte fillen Sie das Formular, soweit es geht, online aus und drucken es
anschliefend aus, Das auszufillende Auftragsformular finden Sie hier in Form einer [QnlaeaERE
Ein leeres Farmular kdnmten wir Ihnen auch Ober die Hauspost zuschicken, Dazu missen 5|e gs
schriftlich, telefonisch oder via E-Mail in der Benutzerberatung des CMS anfordern.

Beachten Sie bitte auch die Hinweise zum auftragsformular und die Hinweise zur Benutzung von

kommunikationsdiensten thier die english version).
Die Bearbeitung des auftrages erfolgt durch die Benutzerberatung des CMS innerhalb von z2wei

Arbeitstagen nach Eingang.
Lassen Sie den Antrag anschlieflend von Ilona Pache, Gabi Jahnert oder Anette Tirk, bzw.
der zusténdigen Person ihres Instituts unterschreiben und senden Sie ihn Gber die
Hauspost an den Computer-und Medienservice. Den HU-Account bekommen Sie samt
Passwort per Post zugesendet. Das Passwort miissen Sie innerhalb von 6 Wochen dndern..

3. Zugangsberechtigung fur AGNES
Wenden Sie sich mit lhrem HU-Account an Anette Tiirk (Einrichtungsadministrator_in
AGNES), die Sie als Lehrende in der Datenbank AGNES eintragt.
anette.tuerk@gender.hu-berlin.de
Tel. 2093-8203, Raum 3.39
Anschliefend kénnen Sie sich bei AGNES einloggen und lhre Lehrveranstaltung eintragen.


http://www.cms.hu-berlin.de/dl/beratung/anmeld_html
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4. AGNES: Einloggen
Loggen Sie sich auf http://agnes.hu-berlin.de mit Ihrem HU-Account und lhrem Passwort
ein.

Sie sind hier: Startseite

Semesterwahl: SoSe 2010 Hilfe Sitemap Fullscreen: on off

English [% Veranstaltungen | Raume & Gebaude | Personen

| Einrichtungen
Login \

Benutzername
Passwort

[MVZ] orlesungsverzeichnis AGNES - Lehre und Priifung Online

Bewerbung Online Informationen und Hinweise fiir Studierende der Humboldt Universitit zu Berlin

Studieninformationen

Studentenwerk Informations- und Hilfeseiten

Hinter diesem Symbaol verbergen sich Informationen zur Benutzung von Funktionen in AGNES, zu
Berutzetbersting speziellen Themen der Studienplanung und haufig gestellten Fragen
LMS Moodle pad

Personliche Abholung von TANs

Das AGNES-Team befindet sich nicht mehr im Hauptgebaude. Aus diesem Grund kénnen wir
leider keine persdnliche Abholung der TAN-Listen mehr anbieten

In dringenden Fallen erhalten Sie Ihre Listen in lhrem igen P E-Mail-Anfragen werden
weiterhin durch das AGNES-Team bearbeitet. w»

HU - Alumni

Account - Veranstaltung - Kurs - Priifung 2?2?
In diesem Faltblatt erhalten Sie mehr Informationen tber Dienste der Humboldt-Universitat. Beachten Sie

5. AGNES: Neue Veranstaltung eingeben, prizisieren und speichern

5.1 Schalten Sie das Semester auf das aktuell zu planende Semester um. Klicken Sie dazu
im hellblauen Balken auf Semesterwahl.

5.2 Klicken Sie dann auf Neue Veranstaltung eingeben.

Startseit Abmeld S, St Hilfe  Sitemap

Fullscreen: on off

Englizh | Einrichtungen | Raume & Gebaude | Personen

[MVZ] vorlesungsverzeichnis Meine Funktionen

[EA Neue Veranstaltung eingeben

“eranstaltung bearbeiten

Daten hinzufggen/andsm Informationen fiir die Veranstaltungseingabe

Meine Veranstaltungen Pflege des Fakultitsvorpannes - Adressen und Funktionen

Meine Teilnehmer Anleitung zur Pflege von Informationen einer Einrichtung. Diese Bearbeitungsmaske dient primér zur Generierung der Fakultéts- und
Institutsdeckblatter, kann jedoch fir jede Ebene im Einrichtungsbaurm genutzt werden. »e

Perstnliche Daten andern

A ische Vorl zeichni ierung
g
Benutzerberatung Anleitung zur Aktivierung der automatischen Yorlesungsverzeichnisgenerierung fir Uberschriften se

LIS Moodle Schulung: Grundk fiir Lel h Iter/innen und Einrichtungsadministratoren/innen
Die aktuellen Schulungsuntedagen (07, Oktober 2008) me

HU - Alurmni

Schulung: Fortgeschri L fiir Lel hi: Iter/innen und Einrichtungsadministratoren/innen
Die aktuellen Schulungsuntedagen (07, Oktober 2008) pe

Probleme beim Zuord von Lehrver durch Lel I
Kannen Lehrende ihre Veranstaltungen nicht kopieren undfoder nicht bearbeiten, dann liegt das in den meisten Fallen daran, dass sie in
der Yeranstaltungseingabe nicht als verantwortliche Lehrperson (Zuordnung zu Lehrpersonen) eingetragen sind. Die Zuordnung als

o

Ausfalltermine durchfihrende Lehrperson (Termine und Raurme) gendgt in diesern Fall nicht, um diese Rechte zu erhalten. »e
eintragen: Klicken Sie

auf der Detailseite einer Hinzufiigen externer Riume

Weranstaltung auf dieses

Zeich Das Hinzufiigen externer Raume, die sich nicht im Raume-/Gebaudemanagement der TA befinden, ist ab sofort mit der Rolle
sichen

Raurrwerwalterfin maglich. Bitte kontaktieren Sie agnesg@hu-berdin.de, falls die Notwendigkeit besteht. pe

5.3 Neue Veranstaltung eingeben
« Kontrollieren Sie, ob im ersten Feld das zu planende Semester eingetragen ist.
« Die Veranstaltung bleibt auf Aktiv gesetzt.
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« Das Feld (Lehrveranstaltungs-) Nummer bleibt frei (aufder Sie haben eine
institutsinterne Regelung und bekommen eine Lehrveranstaltungsnummer von
dort. Sonst vergibt das ZtG eine LV-Nummer nach lhrem Eintrag.

 Tragen Sie den Titel lhrer Lehrveranstaltung ein.

« Wibhlen Sie aus der Liste die Veranstaltungsart.

 Tragen Sie die Semesterwochenstunden ein (SWS), in der Regel 2.

 Hyperlink bleibt leer und die anderen Einstellungen (Online-Belegung, Drucken,
Veranst.-Import) bleiben so wie voreingestellt. Sollten Sie aber abgesprochen
haben, lhre LV auch in einem anderen Fach anzubieten, setzten Sie den Veranst.-
Import auf Import zulassen. Teilen Sie der fur den Import zustandigen Person im
anderen Fach mit, dass die LV zum Import bereit steht, nachdem Sie die
Veranstaltung eingetragen haben.

« Setzen Sie Turnus auf keine Ubernahme, auRer Sie haben vor, diese LV in einem
spadteren Semester wieder anzubieten.

« Waibhlen Sie eventuell aus der Liste die Unterrichtssprache.

« Klicken Sie anschliefdend auf Speichern. Ihre Veranstaltung ist nun in AGNES
angelegt und Sie konnen lhre Angaben prazisieren.

Starseite  Abmelden  Semesterwahl: SoSe 2010 Hilfe  Sitemap [E— |

English Veranstaltungen | Einrichtungen | Rdume & Gebaude | Personen

Veranstaltung bearbeiten

* Veranstaltung

5080 201
Alctiv Aldtiv | v

Murmrer

* "2 Tita| dar Weranstaltun |
*Art [voresung v
*EWS [
Hypetlink (Moodle)

~ Online-Belegung [ keine Online-Belegung nutzen v

Drucken Ja ~

Weranst -Import Import sperren |v

Turnus jedes Semester e

* Unterrichtssprache deutsch Vl

“MNeuer Datensatz ...

I Speichern I[ Als Worbelegung speichem H Meue Suche ]

Hurmboldt-Universitat zu Berlin | Unter den Linden 6 | D-10093 Berlin | Powered by HIS Hochschul-Informations-System GmbH Ansprechparmerinnen | Impressui

WICHTIG: Klicken Sie nach jeder weiteren Eingabe (in den jetzt folgenden Mentipunkten)
jedes Mal auf Speichern wenn Sie einen Eintrag gemacht haben, da Ihre Angaben sonst bei
jedem Mentwechsel verfallen!

5.4 Angaben prézisieren:
Nach dem Speichern kommen Sie automatisch ins Bearbeitungsmenti (siehe Grafik). Die
fur Sie wichtigen Parameter im linken Menu sind:

* Termine und Ridume

* Zuordnung zu Studiengdngen

«  Zuordnung zu Uberschriften

«  Wunschraum /-ausstattung
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e Kommentar

o Literatur

* evtl. Bemerkung
« evtl. Links

Startseite  Abmelden  Semesterwahl SoSe 2010 Hilfe  Sitemap Fullscreen: on off —

English | Einrichtungen | Réume & Geb&ude | Personen |

Hinweis: Sie befinden sich im SoSe 2070 und nicht im neu zu planenden Semester!

Veranstaltung bearbeiten

in Bearbeitung durch Lehrpersonen SoSe 2010 Seminar Meine Gender LY im nachsten Semester = Details ansehen
+ Veranstaltung

[ Termme ond Eéume ] Bearheiten
* Belegungsfrist
= Zugeordnete Lehrpersonen Semesterwahl SoSe 2010

[verantwortlich

Akt Akt [

s Studiengange (Details) [

s fuordnung zu Uberschriften

» YWunschraurmi-austattung =1 Tite| der Weranstaltung |Meine Gender LY im nachsten Semester

* Kommentar - A |S

e Literatur Erminar [”’]
o s

& Anderungsmittailung

® Kurzkommentar Hyperlink (Moodle)

: Z:E‘S’UE ™ Online-Beleguny ||<eme Online-Belequng nutzen [V]
= Priifung Drucken Ja ["]
Weranst -Import Import sperren [V]
Turrus keine Ubemahme [”’]
* Unterrichtssprache

Daturn der [etzten Anderung : 08.04.2010 13:07:03 Registerkarte(n): Yeranstaltung
I Speichem I [ Ldschen I [ Meue Suche ] [ Meue Yeranstaltung ] [ Bearbeitung abschlielen
by

Humboldt-Universitat zu Berlin | Unter den Linden 6 | D-10099 Berlin | Powered by HIS Hochschul-informations-System GmbH Ansy hpartnerinnen | lmy

Gehen Sie folgendermafien vor:
Unter Punkt Termine und Ridume tragen Sie bitte lhre Wunschzeit ein (damit die zustandige
Person in den Gender Studies lhnen spiter, bei Bedarf, einen Raum zuteilen kann und lhre
Terminwiinsche in die Planung einbeziehen kann. Bitte geben Sie hier an:
« Tag
+ Von
* Bis
* Rhythmus
« Anfangsdatum (falls nicht in der ersten Semesterwoche)
« Bei Blockveranstaltungen geben Sie bitte die einzelnen Termine an (fir jeden
Termin eine Zeile, oder Angabe Anfangsdatum, Enddatum bei zwei aufeinander
folgenden Tagen — neue Zeilen generieren Sie liber Neu)

Klicken Sie dann auf Speichern.
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Startseite  Abmelden  Semesterwahl SoSe 2010 Hilfe  Sitemap Fullscreen: on off _

English Veranstaltungen | Einrichtungen | Réume & Geb&ude | Persenen

Veranstaltung bearbeiten

in Bearbeitung durch Lehrpersonen SoSe 2010 Serminar Meine Gender LY im nichsten Semester > Details ansehen
* “eranstaltung
. Tellkille und Raume MNeu

* Belebingsfrist . N . -
o Zugeordnete Lehrpersanen Ausw. | Anfrage- “Tag ven |bis Rhythmus Raum Anfangsdatum |Enddatum Max. Pifg findet | Sort | Uhrzeit

{verantwartlich) status Parallelgruppe |Teilnehmer staft

& Zuordnung zu Studiengangen O Il- Vl widch £ I 1-Gruppe |+ ~|lJa  |» R
» Studiengange (Details)

» Zuordnung zu Uberschriften
* Wonschraum/-austattung
* Kommentar

= Literatur

= Bermnerkung

* Anderungsmitteilung

* Kurzkommentar

* Zielgruppe

* Links

= Prifung

[ Speichem ” Ldschen H Freie Raume suchen H Raumanfrage ][ Meue Suche

Humboldt-Universitat zu Berlin | Unter den Linden 6 | D-10093 Berlin | Powered by HIS Hochschul-Informations-System GmhH Ansprechpartnerinnen | lmpressun

Zugeordnete Lehrpersonen:

Sie sind automatisch als Lehrperson eingetragen. Sollten Sie das Seminar in Teamteaching
leiten, bitte klicken Sie auf Neu und wihlen sie die entsprechende Lehrperson aus der
Liste. Sollte diese Person noch nicht im System vorhanden sein, wenden Sie sich an uns’,
wir tragen die Person dann ein und verlinken sie mit lhrer Lehrveranstaltung (bitte
schicken Sie uns die Kontakt-Email der zweiten Lehrperson mit!).

Startseite  Abmelden  Semesterwahl: SoSe 2010 Hilfe  Sitemap Fullscrean: on off —

Englizh Veranstaltungen | Einrichtungen | Raume & Gebaude | Personen

Veranstaltung bearbeiten

in Bearbeitung durch Lehrpersonen SoSe 2010 Seminar Meine Gender LV im néchsten Semester > Details ansehen

» ‘eranstaltung

» Termine und Raume MNeu

.

. ?l?lig:lﬂ(?ﬁz‘liLehlpelsonen Busey illehipason SILE (Ll Leiheniglag)iZ (Hgfefi
{verantwortlich) (] |Rusenbu5ch, Kerstin 2 verantwort | ¥

* Zuordnung zu Studiengdngen

* Studiengange (Details)

* Zuordnung zu Uberschriften

* Wunschraurm/-austattung

* Kommentar

= Literatur

» Bemerkung

» Anderungsmitteilung

* Kurzkommentar

» Fielgruppe

* Links

= Prifung

[ Speichern H Lidschen H Meue Suche

Humboldi-Universitat zu Berlin | Unter den Linden 6 | D-10099 Berlin | Powered by HIS Hochschul-Informations-System GmbH Ansy hpartnerinnen | Imy

Zuordnung zu Studiengdngen (bezogen auf Gender Studies):

Klicken Sie unter Zuordnung zu Studiengcingen zuerst auf Philosophische Fakultdt 111, dann
auf weitere Wissenschaftliche Einrichtungen, dann Zentrum fiir Transdisziplindre
Geschlechterstudien. Klicken Sie bei den Késtchen die entsprechenden Studiengiange an (B
und Z hinter den Bachelorstudiengingen steht fur Beifach und Zweitfach)

' Mit ,uns’ und ,wir’ sind immer die Einrichtungsadministrator_innen Anette Tiirk oder die studentische
Mitarbeiter_in der Studienkoordination gemeint.
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Startseite  Abmelden ~ Semesterwahl SoSe 2010 Hilfe  Sitemap Fullsereen: on off —

English Veranstaltungen | Einrichtungen | Rdume & Gebaude | Personen

Veranstaltung bearbeiten

in Bearbeitung durch Lehrpersonen SoSe 2010 Seminar Meine Gender LY im néchsten Semester = Details ansehen

» ‘eranstaltung A P
o Termine und Raume Humboeldt-Universitit (insgesamt)

* Belegungsfrist Philosophische Fakultit Il

1 BUgEGTE LEhieremien weitere Wissenschaftliche Einrichtungen
(rerantwortlich)

+ Zuordnung zu Studiengangen Zentrum fiir Q’ansdisziplinﬂre Geschlechterstudien
. ?udrljenaanae E-,D;m? " [ Gender Studies; Bachelor of Arts; KZFA B; PO: 2005

» Tuordnung zu Uberschrifien X .

« Wunschraum/-austattung O Gender Studies; Bachelor of Arts; KZIFA Z, PO: 2005

* Kormmentar [ Gender Studies; Bachelor of Science; KZFA: B; PO: 2005
* Iélteratir [ Gender Studies; Bachelor of Science; KZFA 7, PO: 2005
* Bermerkuny X

o Anderungsrmitteilung O Gender Studies; Magister; PO: 91

= Kurzkommentar [ Gender Studies; Master of Arts; KZFA: H. PO 2008

* E!e:(gruppe [ Gender Studies; Programmstudium-o.Abschl; KZFA: P; PO: 1893
 Links

Priifi

Humboldt-Universitat zu Berlin | Unter den Linden & | D-10093 Berlin | Powered by HIS Hochschul-Informations-Systern GmbH Ansprechpartnerinnen | Impressum

Zuordnung zu Uberschriften (bezogen auf Gender Studies):

Hier wird die Lehrveranstaltung zu den entsprechenden Modulen zugeordnet. Klicken Sie
dazu erneut auf Philosophische Fakultdt 111, weitere Wissenschaftliche Einrichtungen, Zentrum
fiir Transdiszipliniire Geschlechterstudien. Wahlen Sie aus der Liste die entsprechende
Modulzuordnung (BA, MA, MAG, Modul, mit oder ohne MAP). Klicken Sie bitte nach dem
Setzten des Hakchens auf Speichern, da sonst die Zuordnung nicht tibernommen wird.
Achtung: Sie miissen sich innerhalb der Module hierarchisch zur richtigen Uberschrift
durcharbeiten und setzen pro Modul nur ein Hakchen.

Startseite Abmelden Semesterwahl: SoSe 2010 Hilfe  Sitemap

Fulscrsen o o R

English Veranstaltungen | Einrichtungen | Rdume & Gebdude | Personen

Veranstaltung bearbeiten

in Bearbeitung durch Lehrpersonen SoSe 2010 Seminar Meine Gender LY im nachsten Semester = Details ansehen
® “eranstaltung
& Termine und Raume
® Belegungsfrist Philosephische Fakultit Il

° éi%;ﬁ;&g?ﬁctfhrpersme” weitere Wissenschaftliche Einrichtungen
« Fuordnung zu Studiengangen [ Zentrum fiir Transdisziplinire Geschlechterstudien
* Studiengange (Details) [1 BA Geschlechterstudien/Gender Studies Zweitfach

e Zuordnung zu Uberschriften
 Wunschraom/-austatiung [J Modul 4 Interdependenzen

® Kommentar M4-1 Interdependenzen | (SP: 3 LY, 2 MAF)
® Literatur [ Md-1 Interdependenzen | (SP: 3 L; ahne MAR)

® Demerkun,

. Anderungs%“mtte\lung O 142 Interdependenzen I (SP: 3 LY, 2 MAF)

* Kurzkommentar 00 w4-2 Interdependenzen Il (SP: 3 L, ohne MAP)
® Ficlgruppe

® Links

Humboldt-Universitit zu Berlin

Humboldt-Universitat zu Berlin | Unter den Linden & | D-10039 Berlin | Powered by HIS Hochschul-Informations-Systerm GmbH Ansprechpartnerinnen | Impressun

Wunschraum /-ausstattung:

Die Raumzuteilung ist unterschiedlich geregelt: Wenn Sie organisatorisch an das ZtG
angebunden sind, erhalten Sie einen Raum vom ZtG zugeteilt (siehe unten: ZtG-Interne).
Wenn Sie organisatorisch an ein anderes Institut angebunden sind, tibernimmt dieses die
Raumzuteilung fir Ihre Lehrveranstaltung, aufler Sie fragen beim ZtG einen Raum an
(siehe unten: ZtG-Externe).
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ZtG-Interne bekommen automatisch nach Abschluss des Eintrags in die Datenbank und
die Benachrichtigungs-Email einen Raum vom ZtG in der Dorotheenstrafie 24 zugeteilt.
Wenn Sie einen Veranstaltungsraum der Gender Studies bereits kennen oder besondere
Anforderungen an die Raumausstattung haben, nutzen Sie bitte das Feld Wunschraum /-
ausstattung. Klicken Sie in der Mitte des Fensters auf Alle (damit lhnen alle Rdume
angezeigt werden). Wahlen Sie einen Raum aus der Liste. Sie konnen auch, wenn Sie
keinen bestimmten Raum bevorzugen, aber eine bestimmte Raumausstattung brauchen,
nur diese angeben (Sie mussen sich trotz dieses Eintrags an Kerstin Rosenbusch wegen
Buchung des Beamers etc. wenden — Beschreibung siehe Punkt 8 im Deckblatt).

ZtG-Externe bekommen ihren Raum von ihrem Institut. Teilen Sie uns in der
Benachrichtigungs-Email bitte mit, welcher Raum das sein wird. Wenn Sie einen Raum von
den Gender Studies zugewiesen bekommen wollen, sagen Sie uns bitte Bescheid, wir teilen
dann nach Abschluss der Bearbeitung der LV einen Raum in der DorotheenstrafRe 24 zu.
Sollten Sie einen Raum von uns nutzen wollen und einen Veranstaltungsraum bereits
kennen oder besondere Anforderungen an die Raumausstattung haben, nutzen Sie bitte
das Feld Wunschraum /-ausstattung. Klicken Sie in der Mitte des Fensters auf Alle (damit
lhnen alle Raume angezeigt werden). Wahlen Sie einen Raum aus der Liste. Sie kdnnen
auch, wenn Sie keinen bestimmten Raum bevorzugen, aber eine bestimmte
Raumausstattung brauchen, nur diese angeben (Sie mussen sich trotz dieses Eintrags an
Kerstin Rosenbusch wegen Buchung des Beamers etc. wenden — Beschreibung siehe Punkt
8 im Deckblatt).

Klicken Sie anschlieRend auf Speichern.

Startseite Abmelden Semestenwahl: SoSe 2010 Hilfe  Sitemap Fullscreen: on off

English Veranstaltungen

| Einrichtungen

| Rdume & Gebaude | Personen

Veranstaltung bearbeiten

= Details ansshen
Auswahllisten umschalten - Sie kéinnen hier festlegen, welche Elemente in den Auswahllisten gezeigt werden sollen:

in Bearbeitung durch Lehrpersonen SoSe 2010 Seminar Meine Gender LY im nachsten Semester
® Yeranstaltung
® Termine und Raume
® Belegungsfrist
® Fugeordnete Lehrpersonen
(verantwortlich)
® Tuordnung zu Studiengéngen

* Mein Fachbereich

. cotrale Baumm
= Alle (aktuelle Auswahl)

® Studienginge (Details)
® Fuordnung zu Uberschriften Heu
¢ Wunschraum/-austattung Ausw. |Wunschraum Raumausstattung Anzahl |Kommentar
® Kormmentar -
o i 3101 - Newton-Strake 15 (N‘EW1 5) ’J(S:EITHTIE!” unld Untemchtsraum) v v
* Bemerkung 4014 - Dorotheenstraie 24 (DOR 24) - (Biir) ~
» Anderungsmilteilung na - Dorothesnstrafie 24 (DOF: 24) - (Lager all)
* Kurzkommentar U005 - Doratheenstrafie 24 (DOR 24) - (Seminar- und Unterrichtsraum)
* Fislgruppe 3.006 - DorotheenstraBe 24 (DOR 24) - (Seminar- und Unterrichtsraum)
e Links 3.007 - Doratheenstrafie 24 (DOR 24) - (Seminar- und Unterrichtsraum)
® Priffung 3.013- Dorotheenstralie 24 (DOR 24) - (Biira)
3.014- DorotheenstraBe 24 (DOR 24) - (Biiro)
3.015 - DorotheenstraBe 24 (DOR 24) - (Sammlungsraurm)
3.016 - DorotheenstraBe 24 (DOR 24) - (Sammlungsraurm)
3.017 - DorotheenstraBe 24 (DOR 24) - (Sammlundsraurm)
3.018 - Dorotheenstrale 24 (DOR 24) - (Seminar- und Unterrichtsraurm)
3.015- Dorotheenstrafe 24 (DOR 24) - (Seminar- und Unterrichtsraum)
3.020- Dorotheenstrafe 24 (DOR 24) - (Seminar- und Unterrichtsraum)
3.021 - Dorotheenstrafe 24 (DOR 24) - (Seminar- und Unterrichtsraum -
HumaoldtUniversitétzu Berin | Unfer den Lindan €| 0-1009 3.022 - Dorotheenstrale 24 EDOR 24; = ESemmarf und Unterrichlaraumg Ansprechpartnetinnen | mpressun
3.025 - DorotheenstraBe 24 (DOR 24) - (Seminar- und Unterrichtsraurm)
3107 - DorotheenstraBe 24 (DOR 24) - (Seminar- und Unterrichtsraurm)
3.102 - DorotheenstraBe 24 (DOR 24) - (Seminar- und Unterrichtsraurm)
3.103 - DorotheenstraBe 24 (DOR 24) - (Seminar- und Unterrichtsraurm)
- - v

Kommentar:

Bitte tragen Sie den Kurzkommentar, der im KVV erscheinen soll, im Feld Kommentar ein.
(Das Feld Kurzkommentar wird nicht ausgefullt). Achten Sie dabei darauf, dass Sie am
Ende der Zeile keine festen Zeilenumbriiche in die Datenbank tibernehmen (z.B. bei
copy&paste aus einem Word- oder pdf-Dokument). Entfernen Sie in diesem Fall die
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Zeilenumbriiche manuell. Klicken Sie dann auf Speichern. Der Text sollte am Ende
unformatiert ibernommen worden sein.

Startseite  Abmelden  Semesterwahl: SoSe 2010 Hilfe  Sitemap Fullstrean: on off _

Englizh Veranstaltungen | Einrichtungen | Raume & Gebaude | Personen

Veranstaltung bearbeiten

in Bearbeitung durch Lehrpersonen SoSe 2010 Seminar Meine Gender LY im nachsten Semester > Details ansehen
» ‘eranstaltung
* Termine und Raume
» Eelegungsfrist
» Zugeordnete Lehrpersonen
fwerantwartlich)
* Zuordnung zu Studiengdngen
* Studiengange (Details)

* Zuordnung zu Uberschriften
* Wunschraurm/-austattung
* Kommentar

® Literatur

= Bemerkung
» Anderungsmitteilung
* Kurzkommentar

» Zielgruppe Anzahl&:hen 0
* Links Neuer Datensatz

B 7 U9 o|F|i=i=

= Prifung
Humbold-Universitat zu Berlin | Unter den Linden & | 0-10094 Berlin | Powered by HIS Hochschul-Infarmations-Systerm GmhH Ansy hpartnerinnen | Imp

Bitte tragen Sie hier eine Auswahl der fur die Veranstaltung relevanten Literatur ein (oder
Literatur, die vorbereitend gelesen werden kann). Bitte fligen Sie nach einer
Literaturangabe keinen Zeilenumbruch ein, sondern trennen Sie die einzelnen Angaben mit
einem Semikolon (um Platz zu sparen). Klicken Sie abschlieRend auf Speichern.

Startseite  Abmelden  Semesterwahl SoSe 2010 Hilfe  Sitemap Fullstrean: on off _

Englizh Veranstaltungen | Einrichtungen | Raume & Gebaude | Personen

Veranstaltung bearbeiten

in Bearbeitung durch Lehrpersonen SoSe 2010 Seminar Meine Gender-L firs nachste Semester > Details ansehen
» ‘eranstaltung
* Termine und Raume
» Eelegungsfrist
* Fugeordnete Lehrpersonen
(werantwartlich)
* Zuordnung zu Studiengdngen
* Studiengange (Details) [%
* Zuordnung zu Uberschriften

& Wunschraurn/-austattung
* Kommentar

= Literatur

» Bemerkung

» Anderungsmitteilung

* Kurzkommentar B I U | | F|izi=

© dEiEse Anzahl Zeichen: O
* Links
" Neuer Datensatz
= Prifung
Humboldt-Universitat zu Berlin | Unter den Linden 6 | D-10093 Berlin | Powered by HIS Hochschul-Informations-Systern GmbH Ansprechpartnerinnen | lmpressun
Bemerkung:

Das Feld Bemerkung kénnen Sie nutzen, wenn Sie zusitzliche Informationen an die
Student_innen tibermitteln wollen. Wenn z.B. eine Exkursion geplant ist oder Sie méchten,
dass die Student_innen sich vorher per Email anmelden. Klicken Sie dann auf Speichern.
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Links:
Wenn Sie mochten, kénnen Sie hier Links, die in Zusammenhang mit der
Lehrveranstaltung stehen, eintragen. Klicken Sie nach dem Eintragen auf Speichern.

Schauen Sie sich abschlieRend die Einzelansicht der Veranstaltung mit einer Ubersicht aller
Details an, indem Sie auf Details ansehen in der rechten oberen Ecke klicken. Wenn alle
Angaben komplett sind, schliefien Sie die Eingabe ab, indem Sie im linken Menu auf
Bearbeitung abschliefien klicken. Auf der Suche nach Veranstaltungen-Seite finden Sie die LV,
wenn Sie nach lhrem Namen oder dem Titel suchen. Solange der Status der Veranstaltung
in Bearbeitung durch Lehrperson lautet, kénnen Sie noch Anderungen vornehmen. Wenn Sie
keine weiteren Anderungen vornehmen méchten, dann schicken Sie eine kurze Mail an
lehre@gender.hu-berlin.de mit Ihrem Namen und Seminartitel und der Info dass die
Lehrveranstaltung eingetragen ist. Die studentische Mitarbeiter_in der Gender Studies
vergibt dann (falls es keine andere Regelung gibt) die LV-Nummer und — wenn gewiinscht
— einen Raum. Nachtrigliche Anderungen kénnen von lhnen nur gemacht werden, solange
der Status der Veranstaltung auf in Bearbeitung durch Lehrperson geschaltet ist. Sobald eine
der Einrichtungsadministrator_innen die Veranstaltung freischaltet (was bald nach lhrer
Benachrichtigungs-Email passiert) kénnen Sie keine Anderungen mehr vornehmen. Die
Einrichtungsadministrator_innen kommen aber noch jederzeit an die Eingaben.

Allgemeines:
Anmeldungen fiir Seminare sind in den Gender Studies tiber AGNES bisher nicht tblich.

Die Einzelansicht sieht so aus (2. Teil auf der nachsten Seite):

Startseite Abmelden Semesterwahl: SoSe 2010 Hilfe Sitemap Fullscreen’ on off —

English Veranstaltungen | Einrichtungen | Riume & Gebiude | Personen

[WVZ] vorl hni - A " - .
SrEsLIgREe Meine Gender LV im nichsten Semester - Einzelansicht

Funktionen lmarkleneTermmevmrmerkem] T [pdi1] [pdfZ] % A2

Suche nach Veranstaltungen

Studiengangplane

Stundenplan Seiteninhalt:  Grunddaten | Termine | Zugeordnete Lehrperson | Studiengange | Einrichtungen | Inhalt | Strukturbaum

“eranstaltung bearheiten

i ltungen (Sammelbeart 1) Grunddaten
IBearbeltung abschlielien I Veranstaltungsart Seminar Veranstaltungsnummer
Heutige Veranstaltungen Semesterwahl SoSe 2010 _ 2
Ausfallende Veranstaltungen Rhythmus ?(eme Ube.rnahme Hyperlink (Moodle) .
V I in Beart 1y durch Lehrpersonen deutsch-englisch
Geanderte Yeranstaltungen Veranstaltung fiir Studierende nicht
sichthar!
Einschreibfristen Eitte denken Sie daran, die Bearbeitung dieser

Yeranstaltung abzuschliessen. Dies erméglicht
es den Fachbereichsadministratorendinnen, die
“Weranstaltung fir Studierende freizugeben [%

E= findet keine Online-Einschreibung ther AGNES statt!

< Navigation ausblenden

T
; A Termine Gruppe: Gruppe 1

el =

i‘i'l'.s'fl‘llilj';'l':"li":gkeﬂ Sie Tag | Zeit Rhythmus | Dauer Raum | Lehrperson | Durchf. Bemerkung || fillt aus am | Max. Teilnehmer
\a/frgﬂeggﬁ?ﬂ‘ggg?;ggs [Hm Mo 1000 ks 1200 wach won 19.04.2010 findet statt

Teichen Ijl

Gruppe Gruppe 1: &
O warmetken Keine Belegung

|Zugeordnete Lehrperson |

Zugeordnete Lehrperson | Zustandigkeit

Rosenbusch, Kerstin werantwort

11
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2.Teil Einzelansicht:
Abschluss Studiengang SP | Semester

Eachelor of Arts Gender Studies Zweitfach (PO%ersion: 2005 ) -
Bachelor of Science  Gender Studies Zweitfach (PO%ersion: 2005 ) -

Zuordnung zu Einrichtungen [%

Einrichtung | Zentrum fir Tranzdisziplinare Geschlechterstudien

Inhalt

Kommentar  Mein Kommentar

Bemerkung | Im Seminar ist eine Exkursion im Juni geplant. Genauere Informationen in der ersten Sitzung,

Strukturbaum

Die Veranstaltung wurde 1 mal im “ordesungsverzeichnis SoSe 2010 gefunden

Humboldt-Universitit zu Berlin
=+ Philosophische Fakultit [l
=+ weitere Wissenschaftliche Einrichtungen
= Zentrum fiir Transdisziplinire Geschlechterstudien
= BA Geschlechterstudien/Gender Studies Zweitfach
= Modul 4 Interdependenzen
= M4-1 Interdependenzen | (SP: 3 LV; 2 MAP)

Wenn Sie die Lehrveranstaltung nach Abschluss der Bearbeitung noch einmal ansehen
mochten, kénnen Sie sie tiber die Suche nach Veranstaltungen finden Die Suchoption sieht
SO aus:

(Achten Sie darauf, dass das zu planende Semester in der ersten Zeile steht und suchen
Sie dann tber lhren Namen nach lhrer Lehrveranstaltung)

V2] vvorlesungsverzeichnis

Suche nach Veranstaltungen

StudiengangplEne Anzelgeaoptionen

Stundenplan

Ergebnisse anzeigen: @ 10 O 20 O30 O 50
Veranstahung bearbeten

Weranstaltungen (Sammelbearbeitung) Suchkriterien
Biearbsitung abschiisfen Semesterwahl SoSe 2010 [v > Hilfe zur Suche

Heutige Veranstaungen eranstallungsnummer

Ausfallende Weranstatungen Titel cler Weranstatung

Gedinderte Veranstafiungen At v
Einschreibfristen Einrichtung

Studiengang

Lehrendsiv Rossnbusch, Kerstin wet lgschen

< Mavvigation aushienden

@
a
£
3

von (Uhrzett)

Ausfalliermine eintragen: bis (Uhrzet)
icken Sie auf der Detalele ochent -
siner Veranctahuny s dases fochertag 5
Tsichen Shetuz ~
Unterrichtssprachs M
Oriline Bislsuny ]
Sevduce

[ rermin [ Rawm (1 Einric%ng [ pruckkennzeichen [ Person [ Studiengang [ Oberscivitt [ Pritung
O Raum, mit Wunschraumangshe O [Keine Nummer) O Beleguny aktiviert, aber keine Frist ausgewshit

O reum O person [ studiengang

|| Suche staten | [ Newe Veranstalung | [ Eintrége verwerten




